
วิธีการเป�ด – ป�ดกระบวนวิชาเรียนร่วม 
ผ่านระบบ มชท. 30

ของสํานักทะเบียนและประมวลผล มช.



1. เข้าเว็บสํานักทะเบียน และเข้าในส่วนของ คณะ/
ภาควิชา/อาจารย์/หน่วยงาน และเลือกภาควิชา

2.  เข้าสู่ระบบสํานักทะเบยีนและประมวลผล

ขั้นตอนการเป�ดกระบวนวิชาเรียนร่วม



3.  เข้าสู่ระบบ โดย CMU Account 4. เข้าสู่ระบบจัดตารางเรียนตารางสอน

ขั้นตอนการเป�ดกระบวนวิชาเรียนร่วม



5. เลือกภาคการศึกษาที่ต้องการเป�ดกระบวนวิชา

6. คลิกที่รหัสกระบวนวิชาทางด้านซ้ายมือซ่ึง เป�นกระบวนวิชาทัง้หมดในความดูแลรับผิดชอบของภาควิชาของท่าน

ขั้นตอนการเป�ดกระบวนวิชาเรียนร่วม



ขั้นตอนการเป�ดกระบวนวิชาเรียนร่วม

7. แก้ไขรายละเอียดรายวชิา และราย SECTION



8. ให้ข้อมูลเกี่ยวกับกระบวนวิชานี้ สําหรับผู้เรียนในระบบการศึกษาตลอดชีวิต CMU Lifelong Education 
สําหรับกระบวนวชิา (รวมทุก sec)



วิธีการเป�ดคอรส์สําหรับวิชาเรียนร่วม
ผ่าน CMU Course Portal

ระบบการจัดการคอร์สออนไลน์ของอาจารย์ที่สามารถ
เข้าถึงทุกกระบวนวิชาได้ในที่เดียว



1. สามารถเข้าใช้งานระบบ course portal ได้ที่ https://portal.tlic.cmu.ac.th/

หน้าแรกของระบบ CMU Course Portal

https://portal.tlic.cmu.ac.th/


2. การ์ดหรือช่องส่ีเหล่ียมด้านล่างคือกระบวนวิชาที่สามารถทําการเป�ดคอร์สได้ กดที่ + เพ่ือสร้างคอร์ส

โดยจะมีรายการระบบที่สามารถเลือกเป�ดได้ข้ึนมาให้เลือก



3. ถ้าต้องการสร้างคอร์สสําหรับระบบ Mango CMU ให้เลือกท่ี LMS ระบบจะปรากฏหน้าต่างใหม่สําหรับการเป�ดคอร์สข้ึนมา

หน้าต่างสําหรับเป�ดคอร์ส
4. เลือกระบบท่ีต้องการ (ถ้าเลือกเป�ด MS Teams หรือ CMU Exam ระบบจะข้ามไปยังขัน้ตอนท่ี 5.



5. เลือก Section ที่ต้องการให้ระบบนํารายช่ือนักศึกษาเข้าสู่คอร์ส โดยการเลือก section

ในส่วนนี้จะได้คอร์สออกมาเพียง 1 คอร์สเท่านัน้ (เลือกกี่ section ก็จะได้คอร์สเดียว)

• ถ้าต้องการสร้างคอร์สย่อยท่ีมีเพียงคอร์สละ 1 section (แยก sec) ให้เลือกเพียง 1 section และทําจนเสร็จส้ินกระบวนการ 

จากนัน้จึงทําขัน้ตอนท่ี 2 เป�นต้นไปซ้ําอีกครัง้กับ section อ่ืนท่ีต้องการ

• ถ้าต้องการคอร์สรวม section (รวม sec) ให้เลือกรายการทัง้หมดท่ีมีแล้วกด submit

หน้าต่างเลือก Section



การสร้างคอร์สแยก/รวม Section
สร้างคอร์สแยก Section ละ 1 คอรส์

ถ้าต้องการสร้างคอร์สย่อยท่ีมีเพียงคอร์สละ 1 section (แยก sec) ให้เลือกเพียง 1 section แล้วกด Submit จากนั้นทําซํ้า

จนครบทุก Section ที่ต้องการ

ตัวอย่าง การสร้างคอร์สย่อยท่ีมีเพียงคอร์สละ 1 section (แยก sec) ให้เลือกเพียง 1 section แล้วกด Submit



การสร้างคอร์สรวมหลาย Section ใน 1 คอร์ส

ถ้าต้องการสร้างคอร์ส/ทีมหลาย Section ใน 1 คอร์ส/ทีม ให้เลือก section ที่ต้องการ (คละได้/ข้ามได้)แล้วกด Submit

ตัวอย่างการสร้างคอร์สหลาย Section ใน 1 คอร์ส ให้เลือก section ท่ีต้องการ แล้วกด Submit



การสร้างคอร์สรวมทุก Section ใน 1 คอร์ส

ถ้าต้องการสร้างคอร์ส/ทีมรวมทุก Section ใน 1 คอร์ส/ทีม ให้เลือกที่ช่อง เลือกทั้งหมด แล้วกด Submit

ตัวอย่าง การสร้างคอร์สรวมทุก Section ใน 1 คอร์ส ให้เลือกท่ีช่อง เลือกทั้งหมด แล้วกด Submit



6. เมื่อกด Submit ระบบจะปรากฏหน้าต่างแจ้งเตือนข้ึนมา สามารถกดป�ดได้เลย เมื่อระบบดําเนินการเสร็จที่การ์ด

ของกระบวนวิชาจะปรากฏโลโก้ระบบที่สร้างและเมื่อเลือกที่โลโก้ระบบจะปรากฏรายการคอร์สที่สร้างข้ึนมา

หน้าต่างแจ้งเตือนการดําเนินการ การ์ดกระบวนวิชาที่มีโลโกร้ะบบตา่ง ๆ

เมื่อเลือกที่โลโก้ระบบจะปรากฏรายการคอรส์ที่สรา้งขึ้นมา

การสร้าง MS Teams ผ่านระบบ CMU Course Portal 
ระบบจะใช้เวลาในการดําเนินการ

และประมวลผล 15-20 นาที



การสร้างคอร์สบน MANGO Canvas จะต้องระบุข้อมูลสําคัญใน Home Page 

หรือหน้าแรกของ Course *

1. เมื่อสร้าง Course เรียบร้อยแล้ว ให้กําหนด Home Page หรือหน้าแรก โดยเลือกแสดง “Syllabus”



2. ระบขุ้อมูลติดต่อ อีเมลและเบอร์โทรศัพท์ อาจารย์ผู้สอนหรือผู้ประสานงานกระบวนวิชา 

และรายละเอียดการเข้าเรียนอย่างชัดเจน 
เช่น Link ในการเข้าเรียน วัน-เวลาและสถานที่ในการเข้าเรียน เอกสารสําคัญที่เกี่ยวข้อง ที่ Home Page หรือ หน้าแรกของ Course

• และตัง้ค่า Course Status ให้เป�น ก่อนวันเป�ดภาคการศึกษา 1-2 วันทําการ



• คู่มือการใช้ Mango Canvas สําหรับอาจารย์ โดย TLIC คลิก 

• คู่มือผู้สอน CANVAS (INSTRUCTOR GUIDE) คลิก

• หากพบป�ญหาเชิงเทคนิคในการใช้งาน Course Portal และ Mango Canvas สามารถติดต่อ TLIC ได้ที่ @tliccmu

• หากพบป�ญหาการประสานงานติดต่อผู้เรียน หรือใช้งานเว็บไซต์วิทยาลัย

สามารถแจ้งได้ที่ผู้ประสานงานกระบวนวิชาเรียนร่วม 053-943695 หรือ 064-9959333

https://docs.tlic.cmu.ac.th/cmucanvas-manual/
https://community.canvaslms.com/t5/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-Canvas-Instructor/tkb-p/ThaiInstructorGuide
https://page.line.me/?accountId=tliccmu
https://community.canvaslms.com/t5/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-Canvas-Instructor/tkb-p/ThaiInstructorGuide
https://page.line.me/?accountId=tliccmu
https://community.canvaslms.com/t5/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%99-Canvas-Instructor/tkb-p/ThaiInstructorGuide
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