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วิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต มหาวิทยาลัยเชยีงใหม ่

CMU Lifelong Education 

 

วิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิตมีบทบาทในการจัดการศึกษาที่ยืดหยุ่นตามความต้องการของ

ผู้เรียนเปิดโอกาสให้ผู้เรียนทุกช่วงวัย ทั้งกลุ่มวัยเรียน วัยท างาน ผู้สูงอายุ และศิษย์เก่า สามารถเข้า

ศึกษาเพ่ือพัฒนาตนเองพัฒนาอาชีพและน าผลการเรียนรู้มาสะสมไว้ ในระบบคลังหน่วยกิต เพ่ือ

เทียบโอนในระดับปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษาในอนาคต และได้รับใบระเบียนการศึกษา ผ่านการ

รับรองจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

โดยมีเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการและสารสนเทศ ภายในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ดังนี้ 

• ส านักทะเบียนและประมวลผล 

• ส านักหอสมุด 

• ส านักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ 

• ศูนย์นวัตกรรมการสอนและการเรียนรู้ 

• ส่วนงานวิชาการ  
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หลักสูตรอบรมระยะส้ัน 
 

เป็นหลักสูตรในการ Reskill/Upskill ที่ออกแบบมาเพ่ือเสริมทักษะเฉพาะทางที่จ าเป็นส าหรับ

วิชาชีพ และสามารถวัดระดับได้ด้วยเกณฑ์ที่ชัดเจนและมีมาตรฐานเดียวกันกับเกณฑ์การประเมินของ

นักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่และเกณฑ์ของวิชาชีพนั้น โดยอาศัยความร่วมมือในการจัดท าหลักสูตร

จากส่วนงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยที่ออกแบบให้มีรูปแบบการเรียนรู้ที่หลากหลาย และการเรียนใน

รูปแบบผสมผสาน (Hybrid) ทั้งในรูปแบบหลักสูตรเพ่ือการเก็บสะสมหน่วยกิต หรือหลักสูตรเพ่ือการ

รับรองสมรรถนะในการท างาน 

 

ประเภทของหลักสูตรอบรมระยะส้ัน 

 
หลกัสูตรเพ่ือการรบัรองสมรรถนะ 

 

ส่วนงานต้องก าหนดมาตรฐาน วิธีการและหลักเกณฑ์วัดและประเมินสมรรถนะของผู้เรียน โดยก าหนดให้มี

การฝึกอบรมอย่างน้อย 15 ช่ัวโมงต่อการรับรองสมรรถนะ หากเป็นสมรรถนะท่ีมีการรับรองโดยหน่วยงาน

มาตรฐานวิชาชีพให้อ้างอิงมาตรฐานการวัดและการประเมินตามมาตรฐานวิชาชีพนั้น  

 ผู้เรียนที่ผ่านการประเมินจะได้รับใบรับรองสมรรถนะที่ออกโดยวิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต 

 

 
หลกัสูตรเพ่ือการเกบ็สะสมหนว่ยกติ 

 ส่วนงานพิจารณากระบวนวิชาที่สามารถเก็บสะสมหน่วยกิต จากหลักสูตรอบรมระยะส้ัน โดยให้มีจ านวน

ช่ัวโมงของการจัดอบรมเทียบเท่ากับจ านวนช่ัวโมงที่ใช้ในการเรียนการสอนของกระบวนวิชาโดยอนุโลม 

และให้ค านึงถึงการประเมินผลการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์ของกระบวนวิชาเป็นหลัก เพ่ือคงไว้ซ่ึง

มาตรฐานการประเมินเดียวกันกับการประเมินนักศึกษาในกระบวนวิซา นอกจากนี้ต้องมีการก าหนด

เงื่อนไขกรอบระยะเวลาของการโอนหน่วยกิตและให้ข้อมูลหลักสูตรปริญญาที่กระบวนวิซานั้นเป็นส่วนหนึ่ง

ของโครงสร้างหลักสูตร 

 เมื่อผู้เรียนได้รับการประเมินผลแล้ว สามารถขอรับใบระเบียนการศึกษา (Transcript) ที่ออกโดยส านัก

ทะเบียนและประมวลผล 

 

 
หลกัสูตรเพ่ือรบัรองสมรรถนะและเพ่ือการเกบ็สะสมหนว่ยกติ 

 ผู้เรียนจะได้รับทั้งใบรับรองสมรรถนะและใบระเบียนการศึกษา (Transcript) 

 

 
หลกัสูตรทีไ่มม่กีารรบัรองสมรรถนะและไมม่กีารเกบ็สะสมหนว่ยกติ 

 ไม่มีการออกใบรับรองสมรรถนะและไม่สามารถขอรับใบระเบียนการศึกษา (Transcript) จากส านัก

ทะเบียนและประมวลผลได้ ทั้งนี้ ส่วนงานเจ้าของหลักสูตรสามารถออกประกาศนียบัตรเข้าร่วมการอบรม

เองได้ตามเห็นสมควร 

1 

2 

3 

4 
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รูปแบบการอบรม 

 

 

 

 

การอบรมในสถานที ่(Onsite) 

ส่วนงานเจ้าของหลักสูตรจัดเตรียมสถานท่ีในการจัดอบรมหลักสูตร 

และรับผิดชอบค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นจากการจัดอบรม 

 

 

 

 

 

การอบรมออนไลน ์(Online) 

วิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต ใช้ระบบจัดการการเรียนการสอนออนไลน์ 

(Learning Management System: LMS) ของศูนย์นวัตกรรมการสอนและ

การเรียนรู้ (Teaching and Learning Innovation Center; TLIC) เช่น  

MANGO Canvas และ CMU Exam ฯลฯ นอกจากนี้ ส่วนงานสามารถใช้ 

LMS อื่น ๆ  ได้ โดยส่วนงานจะต้องจัดหาและเป็นผู้ดูแลระบบเอง 

 

 

 

 

 

การอบรมแบบผสมผสาน (Hybrid) 

เป็นการอบรมร่วมกันระหว่างการอบรมออนไลน์ (Online) และการอบรมใน

สถานที่ (Onsite) โดยส่วนงานสามารถจัดสรรเวลาการอบรมได้ตามความ

เหมาะสม 
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อัตราค่าธรรมเนยีมการอบรม 

ค่าธรรมเนียมการอบรมไม่ควรต ่ากว่าอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาตามจ านวนหน่วยกิตรวม 

ของกระบวนวิชานั้น (อ้างอิงตามค่าหน่วยกิตของหลักสูตรภาคปกติ ภาคพิเศษ และภาคนานาชาติ) 
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ขั้นตอนการเปิดหลักสูตรอบรมระยะส้ัน 
 

1. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารหลักสูตรอบรมระยะส้ัน 

ส่วนงานผู้รับผิดชอบหลักสูตร ด าเนินการออกแบบหลักสูตรอบรมระยะส้ัน ให้เป็นไปตามเงื่อนไขประเภทของหลักสูตร

อบรมระยะส้ันนั้น ๆ รวมทั้งจัดท าเนื้อหาของหลักสูตร จัดท าส่ือส าหรับการอบรม วิธีการประเมินผล ช่องทางการอบรม 

และรายละเอียดอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการอบรม 

 

2. ขั้นตอนการยื่นเอกสารขอเปิดหลักสูตรอบรมระยะส้ัน ผ่านวิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต 

2.1 ส่วนงานผู้รับผิดชอบหลักสูตร ท าหนังสือขอเปิดหลักสูตรอบรมระยะส้ันพร้อมแนบเอกสารหลักสูตร ส่งมาที่

วิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต หรือผ่านทาง CMU e-Document (ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์) 

(ระยะเวลาด าเนินการทั้งหมด อย่างน้อย 14 วันท าการ) 

2.2  เมื่อวิทยาลัยฯ ได้รับหนังสือขอเปิดหลักสูตรอบรมระยะส้ันพร้อมเอกสารหลักสูตร เจ้าหน้าที่ของวิทยาลัยฯ 

จะด าเนินการตรวจรายละเอียดของเอกสาร หากมีการแก้ไขข้อมูล วิทยาลัยฯ จะส่งข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 

ไปยังผู้ประสานงานของส่วนงานเจ้าของหลักสูตร โดยให้ส่วนงานเจ้าของหลักสูตรปรับแก้ไขเอกสาร และส่งกลับ

มายังเจ้าหน้าที่ของวิทยาลัยฯ ในรูปแบบไฟล์ Word 

(ระยะเวลาด าเนินการขึ้นอยู่กับส่วนงานด าเนินการแก้ไขเอกสาร) 

2.3 เมื่อเอกสารหลักสูตรแก้ไขแล้ว ทางวิทยาลัยฯ จะเสนอหลักสูตรต่อคณะอนุกรรมการพิจารณามาตรฐานทาง

วิชาการ วิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต เพ่ือพิจารณาอนุมัติการขอเปิดหลักสูตร ในทุกวันอังคาร 

(ระยะเวลาด าเนินการ 5-10 วันท าการ) 

2.4 หลังจากทราบผลการพิจารณาหลักสูตรแล้ว วิทยาลัยฯ จะกรอกข้อมูลหลักสูตรที่ผ่านการอนุมัติแล้ว เข้าสู่ระบบ

หลักสูตรอบรมระยะส้ันท่ีเว็บไซต์ www.lifelong.cmu.ac.th 

(กรณีที่หลักสูตรผ่านการอนุมัติ : ระยะเวลาด าเนินการ 2-3 วันท าการ) 

 (กรณีที่หลักสูตรไม่ผ่านการอนุมัติและมีข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม : ระยะเวลาการด าเนินการจะขึ้นอยู่กับส่วนงาน

ด าเนินการแก้ไขเอกสาร) 

2.5 ในช่วงระยะเวลาที่ด าเนินการในขั้นตอนที่ 2.2-2.4 ฝ่ายอกแบบส่ือดิจิทัล (กราฟิก) ของวิทยาลัยฯ จะด าเนินการ

ออกแบบ Artwork ภาพปกของหลักสูตร ซ่ึงเป็นภาพส าหรับการแสดงข้อมูลและประชาสัมพันธ์หลักสูตรบน

หน้าเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ (ระยะเวลาด าเนินการ 20-30 วันท าการ) 
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ขั้นตอนการพิจารณาผู้เรียน 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ของวิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต https://www.lifelong.cmu.ac.th และเล่ือนลงมาด้านท้ายของเว็บไซต์ 

 

 

 

2. ท าการ Login เข้าสู่ระบบ โดยใช้ cmu account (ต้องเป็นผู้ท่ีมีรายช่ือระบุในเอกสารการขอเปิดหลักสูตร จึงจะมีสิทธิ์

ในการเข้าถึงหลักสูตรได้) 
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3. แถบเมนูด้านซ้ายมือ ให้เลือกที่เมนู “พิจารณาอนุมัติผู้เรียน” 

 

 

 

4. เมื่อเข้าสู่เมนู “พิจารณาอนุมัติผู้เรียน” ให้กดที่ช่ือหลักสูตรที่ต้องการพิจารณา เมื่อเลือกช่ือหลักสูตรแล้ว จะปรากฏ

รายช่ือผู้สมัครทั้งหมด จากนั้นให้กด ✓ผ่าน หรือ  ไม่ผ่าน โดยพิจารณาคุณสมบัติและเงื่อนไขของผู้สมัครตามที่ส่วนงาน

ก าหนด 
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5. กรณีที่ส่วนงานพิจารณา “ไม่ผ่าน” สถานะของผู้สมัครจะเปล่ียน “ไม่ผ่านการพิจารณา” ทั้งนี้ผู้สมัครจะไม่สามารถเข้าสู่

ขั้นตอนการยืนยันการลงทะเบียนและไม่สามารถช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนได้ 

 

 

 

6. เมื่อกดพิจารณา “ผ่าน” ให้ผู้สมัครแล้ว สถานะ ของผู้สมัครจะเปล่ียน  

6.1 สถานะ “รอผู้เรียนยืนยัน” หมายถึง ผู้สมัครผ่านการพิจารณาจากส่วนงานแล้ว แต่ยังไม่ได้ท าการยืนยันการ

ลงทะเบียน เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน 

6.2 สถานะ “ค้างช าระเงิน” หมายถึง ผู้สมัครผ่านการพิจารณาจากส่วนงาน และท าการยืนยันการลงทะเบียน

แล้ว แต่ยังไม่ได้ช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน 

6.3 สถานะ “ช าระเงินแล้ว” หมายถึง ผู้สมัครผ่านการพิจารณาจากส่วนงาน ยืนยันการลงทะเบียน และช าระ

ค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนแล้ว (ส่วนงานสามารถด าเนินการในขั้นตอน

ต่อไปเพ่ือเริ่มด าเนินการอบรม) 

 

 

 

** เสร็จส้ินข้ันตอนการพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร ** 
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ขั้นตอนการส่งผลการอบรม 

 

การส่งผลการอบรม 

หลกัสูตรเพ่ือการรบัรองสมรรถนะ 

 
 

 

การส่งผลการอบรม 

หลกัสูตรเพ่ือการเกบ็สะสมหน่วยกิต 

 

 

 

 

การส่งผลการอบรม 

หลักสูตรที่ไม่มีการรับรองสมรรถนะและไม่เก็บสะสมหน่วยกิต 
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การส่งผลการอบรม (ส าหรับอาจารย์และเจ้าหน้าที่ส่วนงาน) 
*ส่วนงานเจ้าของหลักสูตรต้องท าการส่งผลการอบรมภายใน 30 วันท าการ หลังจากที่ผู้เรียนเข้ารับการประเมิน* 

 

1. เข้าไปยังเว็บไซต์ของวิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต https://www.lifelong.cmu.ac.th และเล่ือนลงมาด้านท้ายของ

เว็บไซต์ 

 

 

 

2. ท าการ Login เข้าสู่ระบบ โดยใช้ cmu account  (ต้องเป็นผู้ท่ีมีรายช่ือระบุในเอกสารการขอเปิดหลักสูตร จึงจะมีสิทธิ์

ในการเข้าถึงหลักสูตรได้) 
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3. บนแถบเมนูด้านซ้ายมือ ให้เลือกที่เมนู “ผลการอบรม” 

 

 

 

4. ค้นหาหลักสูตรที่ต้องการส่งผลการอบรม (สามารถค้นหารายช่ือช่ือหลักสูตรได้จาก Search box) 
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5. เมื่อเลือกหลักสูตรแล้ว จะมีรายช่ือผู้เรียนทั้งหมดปรากฏ จากนั้นให้ส่วนงาน กดลูกศร v และเลือกผลการอบรม 

“ผ่าน” หรือ “ไม่ผ่าน” เพ่ือเป็นการเปล่ียนสถานะของผู้เรียนให้เป็น ส าเร็จหลักสูตร 

 

 
  

 

6. กรณี “หลักสูตรเพ่ือการรับรองสมรรถนะ” เมื่อส่วนงานส่งผลการอบรม “ผ่าน” หรือ “ไม่ผ่าน” แล้ว ให้เลือกเมนู 

” อ อ ก ใ บ ประกาศ” เพ่ือให้ระบบออกใบรับรองสมรรถนะรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-certificate) เมื่อระบบออก

ใบรับรองฯ แล้วมภีาพ  ปรากฏ จะถือว่าเสร็จส้ินข้ันตอนการส่งผลการอบรม 
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7. กรณี “หลักสูตรที่ไม่มีการรับรองสมรรถนะและไม่เก็บสะสมหน่วยกิต” เมื่อส่วนงานส่งผลการอบรม “ผ่าน” หรือ 

“ไม่ผ่าน” เรียบร้อยแล้ว ถือว่าเสร็จส้ินข้ันตอนการส่งผลการอบรม ทั้งนี้ หากส่วนงานเจ้าของหลักสูตรต้องการออก

ประกาศนียบัตรให้ผู้ผ่านการอบรม ส่วนงานสามารถแนบไฟล์ประกาศนียบัตรดังกล่าวได้ โดยกดท่ีเมนู ”เพ่ิมเอกสาร” 

 

 

 

8. กรณี “หลักสูตรเพ่ือการเก็บสะสมหน่วยกิต” เมื่อส่วนงานกดส่งผลการอบรม “ผ่าน” หรือ “ไม่ผ่าน” แล้ว ใหเ้ลือกเมนู 

“ส่งผลการสะสม” เพ่ือใส่ล าดับขั้น (เกรด) ของกระบวนวิชาที่ต้องการส่งผลการอบรม 

 

 

 

 

 



 

14 

 

 

9. เมื่อกดเมน ู“ส่งผลการสะสม” แล้ว ให้ส่วนงานกดลูกศร v เพ่ือเลือกล าดับขั้น (เกรด) ของผู้เรียนในกระบวนวิชานั้น ๆ 

 

 

 

10. เมื่อเลือกล าดับขั้น (เกรด) ของผู้เรียนแล้ว ให้กด “บันทึกข้อมูล” (ในขั้นตอนการบันทึกข้อมูลนี้ ข้อมูลทั้งหมดจะยัง

ไม่ได้ส่งไปทีฐ่านข้อมูลของส านักทะเบียนและประมวลผล แต่จะบันทึกไว้ในฐานข้อมูลของวิทยาลัยฯ เท่านั้น) 
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11. เมื่อท าการกรอกข้อมูลล าดับขั้นของผู้เรียน และกด “บันทึกข้อมูล” แล้ว ให้กดค าว่า “สรุป/ส่งผลการเรียนทั้งหมด” 

เพ่ือตรวจทานความถูกต้องของข้อมูลก่อนท่ีจะส่งผลการเรียนท้ังหมดไปยังฐานข้อมูลของส านักทะเบียนและประมวลผล 

 

 

 

12. เมื่อส่วนงานตรวจทานความถูกต้องแล้ว ให้กด “ส่งผลการเรียนทั้งหมด” เพ่ือส่งข้อมลูไปยงัฐานข้อมูลของส านกัทะเบยีน

และประมวลผล 
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13. เมื่อกดส่งข้อมูลไปยังส านักทะเบียนและประมวลผลแล้ว จะมีเครื่องหมาย ✓ ที่คอลัมน์ส่งผลการเรียนไปส านัก

ทะเบียนและประมวลผล ซ่ึงถือว่าเสร็จส้ินข้ันตอนการส่งผลการอบรม 

 

 

** เสรจ็ส้ินขั้นตอนการส่งผลการอบรมผูเ้รยีน ** 

 

หมายเหตุ ส่วนงานต้องตรวจทานความถูกต้องของข้อมูลก่อนที่จะส่งผลการเรียนทั้งหมดไปยัง

ฐานข้อมูลของส านักทะเบียนและประมวลผล หากมีกรณีการกรอกข้อมูลผิดพลาด จะต้องมีการ

ด าเนินการขอแก้ไขล าดับขั้นโดยใช้แนวปฏิบัติเดียวกับนักศึกษา โดยต้องด าเนินการผ่านที่ประชุม

ระดับส่วนงานเจ้าของหลักสูตร และส่งเอกสารขอแก้ไขล าดับขั้นมายังวิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต 

เพ่ือให้วิทยาลัยฯ เสนอต่อมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาตามขั้นตอนต่อไป 
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ระเบยีบหรอืประกาศทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1. ข้อบังคบัมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาตลอดชีวิต พ.ศ.2562 

 

2. ประกาศโครงการจัดตัง้วิทยาลัยการศึกษาตลอดชีวิต เรื่อง แนวปฏิบตัิส าหรบั

ส่วนงานในการเปิดหลักสูตรอบรมระยะส้ัน พ.ศ.2563 

 

3. ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนยีมการศึกษาส าหรับผู้เรียนใน

ระบบการศึกษาตลอดชีวิต พ.ศ.2562 

 

4. ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนยีมการศึกษาส าหรับผู้เรียนใน

ระบบการศึกษาตลอดชีวิต (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2564 

 

5. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางการบริหารค่าธรรมเนียมการศึกษา

ส าหรับผู้เรียนในระบบการศึกษาตลอดชีวิต พ.ศ.2563 

 

6. เอกสารแนบท้ายประกาศ แนวทางการจัดสรรค่าธรรมเนียมการศึกษาส าหรับ

ผู้เรียนในระบบการศึกษาตลอดชีวิต พ.ศ.2563 

https://drive.google.com/file/d/1DUg1kliQ1ULwmdwF-DaEV-tQB10gMSfk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VyhX4HKP89Rk-UtYWsmUuzc6y7_lEfBg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VyhX4HKP89Rk-UtYWsmUuzc6y7_lEfBg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VOoI8Nx1JVMMjRugwf96XWwQU3t_QVlB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VOoI8Nx1JVMMjRugwf96XWwQU3t_QVlB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16kCsT1O01B4yz1v4gzUsKsgTEvLGv8tS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16kCsT1O01B4yz1v4gzUsKsgTEvLGv8tS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MndHa683g_j-vtEzmfeq1nonegQeoGW3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MndHa683g_j-vtEzmfeq1nonegQeoGW3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NjslnxZkbMWZCee-KFvq1W8gWPnkQKIX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NjslnxZkbMWZCee-KFvq1W8gWPnkQKIX/view?usp=sharing
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ชอ่งทางในการตดิตอ่สอบถาม 
 

 

 

 

 

 

ชั้น 2 อาคาร A ศูนยน์วัตกรรมการสอนและการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยเชยีงใหม่ 

239 ถ.ห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมอืง จ.เชียงใหม่ 50200 

 

 

 

 

053-943-695-6  

064-995-9333 

 

 

 

 
 

support_lifelong@cmu.ac.th 

 

 

 

 
 

www.lifelong.cmu.ac.th 

 

 

 

 
 

www.facebook.com/CMUlifelong 

 

 

 

 
 

@cmulifelong 

 

 

 

 

 

 

 


