
ข้ันตอนการลงทะเบียนและชําระเงนิ
หลกัสูตรอบรมระยะส้ัน



ชื่องาน : ขั้นตอนการลงทะเบียนและชําระเงิน

หลักสูตรอบรมระยะส้ัน

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ขัน้ตอนการลงทะเบียนหลักสูตร CMU MOOC

หน้า 5 – 23

ระยะเวลา ใช้เวลาลงทะเบียนประมาณ 10 - 15 นาที

หากมีการพิจารณาคุณสมบัติผู้สมคัร ระยะเวลาขึ้นกับส่วนงานเจา้ของหลักสูตร 

ทัง้นี้วิทยาลัยฯ กําหนดให้ส่วนงานพิจารณาภายใน 14 วันทําการ หน้า 12

ช่องทางการให้บรกิาร Online (E-service)

ค่าธรรมเนียม มีทัง้หลักสูตรไม่มีค่าธรรมเนียม และมีค่าธรรมเนียมขึ้นอยูก่ับส่วนงานเจ้าของ

หลักสูตรกําหนด

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน ขึ้นอยู่กับเงื่อนไขหลักสูตร หน้า 8
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ประเภทของหลักสูตรอบรมระยะส้ัน

ผู้เรียนที่ผ่านการประเมินจะได้รับใบรับรองสมรรถนะ
ที่ออกโดยวิทยาลัยฯ ในนามมหาวิทยาลัยเชียงใหม่

หลักสูตรเพ่ือการรับรองสมรรถนะ 

ผู้เรียนที่ผ่านการประเมินผลแล้ว สามารถขอรับใบระเบียน
การศึกษา (Transcript) ได้ที่เว็บไซต์สํานักทะเบียนและ
ประมวลผล

หลักสูตรเพ่ือการเก็บสะสมหน่วยกติ

หลักสูตรเพ่ือการรับรองสมรรถนะ
และเพ่ือการเก็บสะสมหน่วยกิต

หลักสูตรที่ไม่มกีารรับรองสมรรถนะ
และไม่มีการเกบ็สะสมหน่วยกิต

ผู้เรียนจะได้รับบรับรองสมรรถนะและใบระเบียนการศึกษา
(Transcript)

ไม่มีการออกใบรับรองสมรรถนะและไม่สามารถขอรับ
ใบระเบียนการศึกษา (Transcript)

รูปแบบการอบรม

* ประเภทหลักสูตรและรูปแบบการอบรมกําหนดข้ึนอยู่กับแต่ละหลักสูตร *

การอบรมในห้องเรียน 
(Onsite)

การอบรมออนไลน์
(Online)

การอบรมแบบผสมผสาน
(Hybrid)
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4

เลือกหลักสูตร Reskill/Upskill
1

เลือกหลักสูตรอบรมระยะสั้น
2

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน



5

เลือกหลักสูตรที่ต้องการเข้าอบรม
3

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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ตรวจสอบรายละเอียด
ของหลักสูตรท่ีเลือก

4

กดลงทะเบยีนหลักสูตร
5

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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ตรวจสอบชื่อหลักสูตรและค่าใช้จา่ย
อีกครัง้กอ่นกดตกลง

• บางหลักสูตรอาจกาํหนดให้แนบ
เอกสารประกอบการสมัคร เพ่ือ
พิจารณาคัดเลือก
เช่น ใบปริญญา ใบประกาศนียบัตร

• กรณีไม่มีรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยืน่คําขอรับบริการ    
สามารถไปในขัน้ตอนตอ่ไปได้

6

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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เม่ือยืนยันการสมัครเรียนหลักสูตร
อบรมระยะส้ันแล้ว ผู้เรียนจะต้อง
กรอกข้อมูลแบบใบสมัคร (ทั้งน้ี
แ บ บ ใ บ ส มั ค ร จ ะ ข้ึ น อ ยู่ กั บ ก า ร
พิจารณาคุณสมบัติและเงื่อนไข
ผู้เรียนของแต่ละหลักสูตร)

7

เม่ือกรอกข้อมูลแบบใบสมัครครบถว้น
แล้ว ให้กดบันทึก (Save)

8

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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ตรวจสอบการสมัครอีกครั้ง 
ก่อนกดตกลง

9

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน



10

ระบบจะข้ึนแจ้ง “บันทึกข้อมูลเสร็จ
แล้ว” ให้กด OK

10

ให้กด “X” ตรงแถบมุมขวาบนเพ่ือป�ดหน้าต่าง
11

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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ตรวจสอบหลักสูตรท่ีลงทะเบียนไว้ได้ท่ี My Journey 
12

ตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน 
หากปรากฏสถานะ “รอการพิจารณา” หมายถึง ส่วนงาน
ผู้จัดทําหลักสูตรกําลังพิจารณาข้อมูลของผู้สมัครจาก
แบบใบสมัครท่ีกรอกข้อมูลมา

13

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน

**ระยะเวลาการพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร

ขึ้นกับส่วนงานเจ้าของหลักสูตร

ทัง้น้ีวิทยาลัยฯ กําหนดให้ส่วนงานพิจารณาภายใน 14 วันทําการ



12

ตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนหลักสูตรอบรมระยะ
สั้น หากปรากฏสถานะ “ผ่านการพิจารณา”  ให้กด
ยืนยันอบรม

14

ข้ันตอนการลงทะเบยีนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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กรณีท่ี 1 - ไม่ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด

ตรวจสอบรายการและ
จํานวนเงิน ท่ีต้องชําระ
ให้ถูกต้องและครบถ้วน

1

ตรวจสอบข้อมูลการออก
ใบเสร็จรับเงิน หากข้อมูล
ไม่ถูกต้องให้กดแก้ไข

2

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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กรณีท่ี 1 - ไม่ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด

หากเป�นศิษยเ์กา่ของ 
มช. แต่ไม่ได้รับส่วนลด
ค่าบํารุงมหาวิทยาลัยให้ 
“คลิกท่ีน่ี” เพ่ืออปัเดต
ข้อมูล เม่ือได้รับอเีมล
แจ้งปรับข้อมูล ให้
ผู้สมัครกลับมาชําระเงนิ
รับการยกเวน้แล้ว

3

วิธีการชําระเงนิมี 2 ช่องทาง 
ได้แก่
1. การชําระผ่าน QR CODE
2. การชําระผา่นบตัรเครดติ
ผู้สมัครสามารถเลือกชําระเงนิได้
ท่ีช่องทางใดช่องทางหน่ึง

4

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด 
หมายเหตุ : ผู้เรียนสามารถใช้บริการได้ เป�นระยะเวลา 4 เดือน นับตัง้แต่วันที่ชําระเงนิ 

ตรวจสอบรายการและ
จํานวนเงิน ท่ีต้องชําระ
ให้ถูกต้องและครบถ้วน

1

หากต้องการใช้บริการ CMU Wifi
และห้องสมุด ให้กดปุ�ม Off ตรง
ลําดับ 3 ค่าบริการ CMU Wifi และ
ห้องสมุด 

2

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการสมัคร 
ใ ห้ ผู้ ส มั ค ร อ่ า น ร า ย ล ะ เ อี ย ด ใ ห้
ครบถ้วน ก่อนกด “ยืนยัน”

3

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด 
หมายเหตุ : ผู้เรียนสามารถใช้บริการได้ เป�นระยะเวลา 4 เดือน นับตัง้แต่วันที่ชําระเงนิ 
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เม่ือยืนยันการสมัครใช้บริการแล้ว 
จะกลับมาท่ีหน้าหลักการชําระเงิน 
และปุ�ม Off ในรายการจะเปล่ียนเป�น
ปุ�ม On 

4

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด 
หมายเหตุ : ผู้เรียนสามารถใช้บริการได้ เป�นระยะเวลา 4 เดือน นับตัง้แต่วันที่ชําระเงนิ 
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วิธีการชําระเงินมี 2 ช่องทาง ได้แก่
1. การชําระผ่าน QR CODE
2. การชําระผ่านบัตรเครดิต
ผู้สมัครสามารถเลือกชําระเงินได้ท่ี
ช่องทางใดช่องทางหน่ึง

6

หากเป�นศิษย์เก่าของ มช. 
แต่ไม่ได้รับส่วนลดค่า
บํารุงมหาวิทยาลัยให้ 
“คลิกท่ีน่ี” เพ่ืออัปเดต
ข้อมูล เม่ือได้รับอีเมล
แจ้งปรับข้อมูล ให้
ผู้สมัครกลับมาชําระเงิน
รับการยกเว้นแล้ว

5

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด 
หมายเหตุ : ผู้เรียนสามารถใช้บริการได้ เป�นระยะเวลา 4 เดือน นับตัง้แต่วันที่ชําระเงนิ 



19

กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด (ขอยกเลิก)

ตรวจสอบรายการและ
จํานวนเงิน ท่ีต้องชําระ
ให้ถูกต้องและครบถ้วน

1

หากไม่ต้องการใช้บริการ CMU 
Wifi และห้องสมุด ให้กดปุ�ม On
ตรงลําดับ 3 ค่าบริการ CMU Wifi
และห้องสมุด 

2

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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จะปรากฏหน้าต่างยืนยันยกเลิกการสมัคร 
ให้ ผู้สมัครอ่านรายละเอียดให้ครบถ้วน 
ก่อนกด “ยืนยัน”

3

กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด (ขอยกเลิก)

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
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เม่ือยืนยันยกเลิกการสมัครใช้บริการแล้ว 
จะกลับมาท่ีหน้าหลักการชําระเงิน และปุ�ม 
On ในรายการจะเปล่ียนเป�นปุ�ม Off 

4

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน
กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด (ขอยกเลิก)
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กรณีท่ี 2 – ใช้บริการ CMU Wifi และห้องสมุด (ขอยกเลิก)

หากเป�นศิษย์เก่าของ มช. 
แต่ไม่ได้รับส่วนลดค่า
บํารุงมหาวิทยาลัยให้ 
“คลิกท่ีน่ี” เพ่ืออัปเดต
ข้อมูล เม่ือได้รับอีเมล
แจ้งปรับข้อมูล ให้
ผู้สมัครกลับมาชําระเงิน
รับการยกเว้นแล้ว

5

วิธีการชําระเงินมี 2 ช่องทาง ได้แก่
1. การชําระผ่าน QR CODE
2. การชําระผ่านบัตรเครดิต
ผู้สมัครสามารถเลือกชําระเงินได้ท่ี
ช่องทางใดช่องทางหน่ึง

6

ข้ันตอนการชําระเงินหลักสูตรอบรมระยะส้ัน



การลงทะเบียนหลักสูตรอบรมระยะส้ัน

ดําเนินการเสร็จส้ิน
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